Diputacio Tarragona

Guia de licitacio electronica

Diputacio de Tarragona

v.1 Juliol 2018



Diputacié Tarragona | www.dipta.cat e-contracta

Plataforma de Contractacié Administrativa Guia de licitacio electronica

1. Introduccio

La present guia conté les instruccions basiques i requisits tecnics necessaris per a la presentacid d'ofertes electroniques a les
licitacions de la Diputacié de Tarragona, mitjancant la Plataforma de contractacid electronica de la Diputacid a la web
www.pdc.diputaciodetarragona.cat

2. Requisits previs
Per fer Us dels serveis que ofereix la plataforma de contractacio electronica és necessari que compliu els seglients requisits:

- Disposar d'un certificat electronic. Podeu veure el llistat de certificats admesos en el seglient enllag:
https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-saber-quins-prestadors-i-quins-certificats-estan-classificats-i-reconeguts-pel-
validador-del-consorci-aoc/

- Comprovar que l'equip informatic que utilitzareu per a la presentacio de I'oferta compleix els requisits minims exigits. Podeu
verificar-los accedint al seglient enllag: http://soporte.plyca.es/checklist

- Heu d'estar donats d'alta en el registre de licitadors de la Diputacid. Per fer-ho, accediu amb el vostre certificat digital a
I'apartat «Accedeixi a més informacio amb el seu certificat digital» de la plataforma de contractacié de la Diputacio
(https://econtractacio.diputaciodetarragona.cat/licitacion/golnside), i seguiu les instruccions que es mostraran (només la
primera vegada). Veieu informacio detallada en |'apartat «3. Alta registre licitadors de la Diputacié de Tarragona»)

- Descarregar el programari per a la presentacio de sobres electronics des de |'apartat licitacions/descarrega de software de la
Plataforma o enllag https://econtractacio.diputaciodetarragona.cat/licitacion/descargas.do. Per al correcte funcionament
d'aquest programari necessitareu Java versio 1.7.0 o superior.
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3.Alta al registre de licitadors de la Diputacid

Per donar-vos d'alta al registre de
licitadors, haureu d'anar a la web de Ia
plataforma des del vostre navegador i
accedir amb el vostre certificat digital a
I'apartat «Accedeixi a més informacio
amb el seu certificat digital» (1)—(2)
https://econtractacio.diputaciodetarrago
na.cat/licitacion/golnside
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El sistema us demanara una adreca

electronic i us enviara un missatge de confirmacié amb

un enllag que haureu de validar.

Una vegada finalitzat el procés de registre d'usuari
haureu de donar d'alta I'empresa mitjangant I'opcid
«La meva empresa» (3) de la plataforma i seguir les
instruccions que es mostraran a la pantalla (4):

* Descarregar i omplir el formulari d'alta
e Signar-lo
e Annexar el fitxer

e Prémer "Alta" per finalitzar el procés
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Passos per presentar la sol-licitud dinscripcid e
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Descarregui el model de zol-licitud que s"adjunta
™ sollicitud dinscripcio

2. Firmar

Ferm el model anterior emplenat. Per a aixd, podr

XAJES, com per exemple:
3. Annexar
Pot annexar la sollicitud emplenada i signada, re

Dades perscnals o socials de l'empresa i, en el
Adreca postal o electronica a lefecte de notific
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4. Licitacio electronica: Accés al sobre electronic

Per poder licitar electronicament és | femmmioc= Inicio » Uitims snuncls
. K . . |nfnrrna.{‘.|o arn-b-el seu >U|tlm5 anuncis
necessari que disposeu d'un certificat certificat digital

electronic valid, que us hagueu registrat al
Registre de licitadors de la Diputacié i que
us hagueu descarregat el programari del
sobre electronic (1).

Haureu d'entrar en la licitacio en que us
interessi participar (2) i descarregar-vos el

Perfil de contractant

f]rgans de contractacio

Licitacions

Licitacions anteriors a
Juliol de 2013
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8004330008-2018-0011757 2
Descripcié:Prova obert lic.elec. simpl.

s,obre glectronlc que trobareu dins de 1 coruns Assumptesinunc de lictacis
I'expedient. Ajuda Unitat CONTRACTACIO, APROVISIONAMENTS | EXPROPIACIONS
Ajuda PLYCA- £004330008-2018-0009526
L’haureu d’emplenar, signar digitalment i [mpresas (fove Descripcié:Prova 27 subm - ot Compra portamines
. . - Assumpte:Mota informativa obertura propostes sobre C
trametre electronicament amb el Unitat CONTRACTACID, APROVISIONAMENTS | EXPROPIACIONS
programari que us haureu descarregat Empreses

(Veieu informacié detallada a I'apartat «5.
Licitacio electronica: Presentacié del sobre
electronic» )

Si es tracta d'un procediment sense
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publicitat del qual heu rebut la invitacio,
haureu d'identificar-vos al perfil (3) amb
el vostre certificat i accedir a I'apartat

«Els meus expedients» (4).
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[=3 PLYCA Empresas - Sobre fertes. M= LE 7]

El programari de presentacié del sobre electronic us permetra
introduir, signar i enviar electronicament la vostra oferta.

Archivo Herramientas Ayuda

@ Por favor, introduzea los datos identificativos del operader econdmico.

@ Siactla como apoderado introduzea CIF y razdn social.
® En caso contrario indigue su NIF, nombre y apelidos.

En les diferents pantalles anireu veient les instruccions detallades
de Ia informacié i docu ments que heu d'aportar. Utlh(eelbutén*sldesea relenar autormaticamente estos datos con los Gitimos operadores econdmicos utlizados.

Atencion: Recuerde gue para poder presentar el sobre electrinico deberd estar dado de alta como licitador en el Perfil del
Contratante. En caso contrario pulse agui para tramitar el afta.

Introduiu les dades de
I'empresa amb  que us

Al pulsar el botdn @ el sisterna realzard Ies siguientes validaciones:

® Estd dado de alta como licitador en el Perfil del Contratante.
@ Estd autorzado 3 presentar el sobre electrdnico.

presenteu a Ia |iCitaCié. ’ ® Estd actualmente dentro de los plazos de presentacion establecidos.
[= PLYCA Empresas - Sobre electrénic de presentacié dofetes F B
Archivo Hemamientas Ayuda
Vérgano: Diputacié de Tarragona CONTRACTACIO, APROVISIONAMENTS 1 EXPROPIACIONS
Expediente: 8004330008-2018-0011757 Ver expaedienta ...
Objeto del contrato:  Prova abert fic.elec. simpl. DNYCIF* I ] * m
pes Gmi 843706001 &1
B Nombre/Razdn social [ ] I
(D ) @ ) i @ ) Dieccién de correo electranico® | J
Cumplimentar Genaracdn Sobre Elactrdnico Presentacidn telemdtic
0%  Ctos. avaluables de forma... D Declaracid responsable E({'\E &
S s — D)
SR En la pantalla de preparacié de |'oferta s'indiquen els
= documents que s'han d'emplenar de cada sobre (si n'hi
< - hamésd'un).
=1 Per annexar la documentacié requerida haureu de
prémer cada nom de document i pujar l'arxiu
(L) E5faTmelatii e 6 st ocioeiadte: v | corresponent. També podreu afegir altres documents.

I Ca - Declaracié responsable (obligaterio, firmado).
p y - Oferta econdmica (obligatorio, firmade).

siuiente () ||
Firma de fichero M

programa us indicara si el document requereix
signatura i us demanara si els voleu signar en aquell |:
moment o més tard.

C:\Usershuser\AppDatz|Local| Temp\eSobre2018-0944000129-0.paxe E I

en este momento?

@ El fichero anexado requiere firma. ¢Desea realizar 2 firma

H Firrnar ahora Hl Firmar mds tarde J
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. \ [ = PLYCA Empresas - Sobre clecanelde presentacia d'ofertes =
Una vegada annexats tots els documents requerits es generara el sobre e ——
e I eCtrb n ic- EI SiSte m a u S d e m a n a ré q u e eI Sign eu i q u e I'enVi eu (')mgano: Diputacié de Tarragona CONTRACTACIO, APROVISIONAMENTS I EXPROPIACIONS
2 . Expediente: 8004330008-2018-0011757 Ver expediente ...
eIeCtronlca ment‘ Objeto del contrato:  Prova obert lic.elec. simpl. ’
Operador econémico:  B43706001 006proves (7)
Si el procés finalitza correctament rebreu un justificant del registre

Cumplimentar Generacion Sobre Electronico Presentacion telematica

electronic de la Diputacié. ) paso 1: Rewistro de I hulla Realzada Comectamente |
En cas que, per raons tecniques de comunicacié, no es pugui fer efectiu el
lliurament de la proposta mitjancant el canal electronic, el programari PLYCA [y versustons
Empreses genera un codi especific de verificaciéo (HASH) "empremta digital"
qgue es mostra a la pantalla abans de realitzar el enviament. Aquest codi ha
de ser remes per e-mail a econtracta@dipta.cat. El sobre electronic generat
(1) i signat, I'haureu de lliurar en suport electronic en el Registre General de
la Diputacié o a la Unitat de Contractacié, Aprovisionaments i Expropiacions,
en el termini maxim de les 24 hores posteriors a la data limit de presentacid
de les proposicions.

() Paso 2: Envio del sobre electrnico realizado correctamente

Resultado final del proceso: Proceso de p ion correc

Ci\Users\user\AppData\Local\ TempleSobre2018-0944000129-0.paxe 1

6.Dades de contacte i resolucio d'incidéncies

Per resoldre els dubtes i incideéncies en relacié amb el procés d'alta o amb la licitacio electronica, disposeu d'un enlla¢ de suport
técnic especific al qual podeu accedir des de I'apartat "Licitacions/Ajuda PLYCA-Empresas" de la plataforma de contractacid
www.pdc.diputaciodetarragona.cat.

També podeu posar-vos en contacte amb la Unitat de Contractacid, Aprovisionaments i Expropiacions, al telefon 977 296 624 o
per correu electronic econtracta@dipta.cat.




