
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

NOTA:  

"Este documento es una traducción al castellano del  ‘DOC. REF. 12’, anexo del 
Pliego de Prescripciones Técnicas que regirá la con tratación del servicio de 
redacción de los Planes de Acción para la Energía S ostenible y el Clima (PAESC) 
de 30 municipios de la provincia de Tarragona (fase 4) .  

En caso de discrepancias entre la versión en catalá n y la versión traducida, 
prevalecerá la versión original en catalán."  

 
Plan de comunicación y participación  
del PAESC 

 
 
 
MUNICIPIO 

Nombre del municipio –en minúsculas- (y nombre comarca –min.-) 

ejemplo: El Vendrell (Baix Penedès) 

 
FECHA 

Junio de 2014 

 

 
EXPEDIENTE 
2008-XXX  [número dado per MST] 
 
 
PROYECTO 

Coordinación: Diputació de Tarragona, coordinadora territorial del Pacte 
Servicio:  Medio Ambiente, Salud Pública, Ingeniería Municipal y Territorio 

del SAM 
Redacción:  nombre de la empresa adjudicataria 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diputación de Tarragona 
Servicio de Asistencia Municipal (SAM) 

Medio Ambiente, Salud Pública, Ingeniería y Territo rio (MSET) 
Responsable: Josep M. Prunera | Jefe de MSET 

Técnico de seguimiento: [Nombre] | [cargo| MSET 
 

 
Ayuntamiento 

[nombre del coordinador] [coordinador municipal del Pacto] 
[nombre, cargo] 

 
 

Redacción: 
[nombre empresa] 

 
 

Equipo de comunicación y participación: 
[Nombre, cargo] 
[Nombre, cargo] 
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1. INTRODUCCIÓN 

 
La participación del conjunto de la sociedad es un elemento clave  para alcanzar el 
objetivo del Pacto de reducción del 40% de las emisiones de GEI para el año 2030. En 
este proceso, se considera de vital importancia implicar tanto los políticos y técnicos 
municipales directamente relacionados con la elaboración del PAESC (participación 
interna ) Como en el resto de la ciudadanía (participación externa ). 
 
 

2. LA ESTRATEGIA DE COMUNICACIÓN Y PARTICIPACIÓN DEL PAESC 

 
2.1. El proceso de comunicación y participación del  PAESC 
 
El éxito del PAESC, que es su ejecución y consecución de los objetivos de reducción de 
emisiones, pasa necesariamente por la comunicación y participación, ya que es 
necesaria la implicación de diferentes agentes: políticos, sociales, económicos .... 
 
A continuación se presenta una figura representativa de la estrategia y actuaciones de 
comunicación y participación seguidas en el municipio de [Nombre municipio]. Esta 
estrategia incluye tanto la esfera interna, del ayuntamiento, como la esfera externa o 
dimensión pública.  
 
figura 1. Esquema de la estrategia de comunicación y participación del PAESC, tanto en la 
redacción como en la ejecución. 

 
 
 
 

Fuente: elaboración propia. 
 
 
2.2. Comunicación y participación interna 
 
Se consideran actuaciones de comunicación y participación interna el conjunto de 
actuaciones dirigidas a los cargos electos y / o personal del ayuntamiento. Las 
actuaciones realizadas en este ámbito han sido: 

• Reuniones de seguimiento del PAESC 
• Reuniones de presentación política (presentación del proyecto, resultados ...) 
• Entrevistas con agentes clave 
• [...] 

 
 
2.1.1. Las reuniones de seguimiento 

Las reuniones de seguimiento celebradas han sido: 

Poner aquí un esquema detallado y bien comprensible. 
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tabla 1. Reuniones de seguimiento en la elaboración del PAESC. 

Núm. reunión 

fecha 
[Dd / mm / 
aaaa] objetivo 

   
   
   
   

Fuente: elaboración propia. 
 
A continuación se presentan las aportaciones recibidas más relevantes  para cada una 
de las reuniones mantenidas. En el anexo 1 se adjuntan las actas enteras. 
 
 
fecha:  [AÑO / MES / 
DÍA] asistentes:  [Nombre y cargo], [Nombre y cargo], [...] 

objetivo:  [Definición objetivo]  
Para la primera reunión , El objetivo sería: presentación empresa  y contextualizar el 
PAESC en la demarcación de Tarragona. 

aportaciones  
[Contextualización del PAESC los representantes municipales: exponer objetivo 
principal PAESC y nombrar las líneas estratégicas - ahorro, eficiencia y energías 
renovables -]. 
[Definir persona encargada de facilitar las facturas a la empresa] 
[Definir persona encargada de facilitar los estudios técnicos / informes a la empresa] 
[Definir las VAE realizar y acordar fechas] 
[...] 

 
fecha:  [AÑO / MES / 
DÍA] asistentes:  [Nombre y cargo], [Nombre y cargo], [...] 

objetivo:  [definición objetivo]  
La segunda reunión  tiene el objetivo de Presentar resultados (IRE) y propuesta de 
acciones  para incorporar las modificaciones pertinentes. 

aportaciones  
[Recoger las sugerencias respecto a las acciones propuestas, etc.] 
 

 
 
2.1.2. Las reuniones de presentación del PAESC la d irección política 

Las reuniones de presentación del PAESC los políticos han sido: 



Plan de Acción para la Energía Sostenible y el Clima de[Nombre municipio] 

05 | Plan de comunicación y participación 

 

SAM - MST | exp.800433-2013-153-1200-00152 

 
tabla 2. Reuniones de presentación del PAESC la dirección política. 

Núm. reunión 

fecha 
[Dd / mm / 
aaaa] Objetivo y material entregado 

   
   
   
   

Fuente: elaboración propia. 
 
En el anexo 2 de este documento se adjunta el material entregado para cada reunión. 
Las principales aportaciones recibidas en estas reuniones fueron: 
 
fecha:  [AÑO / MES / 
DÍA] asistentes:  [Nombre y cargo], [Nombre y cargo], [...] 

objetivo:  [Definición objetivo]  

aportaciones:  
[...] 

 
fecha:  [AÑO / MES / 
DÍA] asistentes:  [Nombre y cargo], [Nombre y cargo], [...] 

objetivo:  [Definición objetivo]  

aportaciones:  
[...] 

 
 
2.1.3. Las entrevistas con agentes clave 

Para la obtención de información municipal las entrevistas personales son 
fundamentales. Se ha entrevistado a los siguientes agentes: 
 
tabla 3. Las entrevistas realizadas. 

Núm.  

fecha 
[Dd / mm / 
aaaa] Entrevistado (nombre y apellidos + cargo) 
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Fuente: elaboración propia. 
 
En este apartado se presentan las aportaciones recibidas más relevantes para cada una 
de las entrevistas mantenidas con los representantes políticos y técnicos municipales del 
Ayuntamiento.  
 
 
fecha:  [AÑO / MES / 
DÍA] entrevistado:  [Nombre y cargo], [Nombre y cargo], [...] 

objetivo:  [Definición objetivo]  

aportaciones  
[...] 

 
 
2.1.4. Otros 

También se han realizado las siguientes actuaciones de comunicación y participación. 
[Hacer una breve descripción de la comunicación con el personal del ayuntamiento: 
predisposición, frecuencia de la comunicación, etc.] 
 
 
tabla 4. Otras actuaciones realizadas. 

Núm. 
actuación 

fecha 
[Dd / mm / 
aaaa] 

Objetivo de la actuación, breve descripción y mater ial 
entregado. 

   
   
   
   

Fuente: elaboración propia. 
 
En el anexo 3 de este documento se acompaña el material de comunicación y 
participación entregado. 
 
 
2.3. Participación externa: la ciudadanía 
 
 
2.3.1. Acciones dirigidas a la ciudadanía durante l a elaboración del PAESC 

[Indicar, con orden cronológico, las diferentes actuaciones de comunicación y 
participación llevadas a cabo durante la elaboración del PAESC. Se deberá incluir: notas 
de prensa, artículos para el boletín local, talleres ...]. 
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tabla 5. Comunicación y participación ciudadana durante la elaboración del PAESC. 

Núm. 
actuación 

fecha 
[Dd / mm / 
aaaa] 

Objetivo de la actuación, breve descripción y mater ial 
entregado. 

   
   
   
   

Fuente: elaboración propia. 
 
[Nota para los redactores: sacarlo en caso de que h aya sido posible realizar talleres 
de participación] 
 

Principales aportaciones de los talleres: 

 
[Incluir en el cuadro siguiente los organismos convocados y los asistentes al taller] 
 
tabla 6. taller de[....]. Agentes convocados y participantes. 

Organismo 
Nombre y 
apellidos Cargo y motivo de convocatoria 

Convocado 
el taller? 

Participa 
en el 
taller? 

     
     
     
     

Fuente: elaboración propia. 
 
Una vez definidos los actores, se propone la realización de al menos un taller de 
participación con todas las partes, con el objetivo de dar a conocer los resultados del IRE 
del municipio y presentar las diversas acciones incorporadas al Plan de Acción, dejando 
un espacio para la propuesta de nuevas acciones. 
 
El primer taller de participación se realiza a [Día, lugar y duración], Al que asisten 
[XX]personas. A continuación se presenta un listado de las nuevas acciones propuestas 
en el taller y si han sido incluidas en el PAESC o no. (Caso de que no se hayan 
incluido, exponer la justificación técnica) 
 
tabla 7. taller de[....].  Acciones propuestas por PAESC. 

acciones propuestas 

Se 
incorporan al 
PAESC? justificación 

   
   
   
   

Fuente: elaboración propia. 
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2.3.2. Acciones dirigidas a la ciudadanía para la e jecución del PAESC 

 
Asimismo, hay una serie de acciones PAESC previsto incluir la participación de la 
ciudadanía (en general o por segmentos -población infantil, empresarios ...-) con el fin de 
alcanzar los objetivos propuestos: 
 
tabla 8. Acciones del PAESC de sensibilización ambiental y participación ciudadana. 

acciones propuestas población objetivo 

  
  
  
  

Fuente: elaboración propia. 
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NOTA:  

"Este documento es una traducción al castellano del  ‘DOC. REF. 12’, anexo del 
Pliego de Prescripciones Técnicas que regirá la con tratación del servicio de 
redacción de los Planes de Acción para la Energía S ostenible y el Clima (PAESC) 
de 30 municipios de la provincia de Tarragona (fase  4).  

En caso de discrepancias entre la versión en catalá n y la versión traducida, 
prevalecerá la versión original en catalán."  

 
 
[Nota para los redactores] 
¡Iniciar la paginación con el número correlativo al  último número de página de la 
memoria del PAESC! 
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ANNEXO 1. ACTAS DE LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO 
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¡Iniciar la paginación con el número correlativo al  último número de página de la 
memoria del PAESC! 
 
 
Este anexo incluirá las actas, si las hay, y material acompañante: material elaborado ad 
hoc para la presentación, fotografías de las sesiones, convocatoria a la reunión ... 
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ANNEXO 2. REUNIONES CON LA DIRECCIÓN POLÍTICA 
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NOTA: 

"Este documento es una traducción al castellano del  ‘DOC. REF. 12’, anexo del 
Pliego de Prescripciones Técnicas que regirá la con tratación del servicio de 
redacción de los Planes de Acción para la Energía S ostenible y el Clima (PAESC) 
de 30 municipios de la provincia de Tarragona (fase  4).  

En caso de discrepancias entre la versión en catalá n y la versión traducida, 
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[Nota para los redactores] 
¡Iniciar la paginación con el número correlativo al  último número de página de la 
memoria del PAESC! 
 
Este anexo incluirá las actuaciones referidas al correspondiente apartado y el material 
elaborado ... 
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ANEXO 3. OTRAS ACTUACIONES DE COMUNICACIÓN Y PARTIC IPACIÓN INTERNA 
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