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Medio Ambiente, Salud Publica, Ingenieria Municipal y Territorio [MSET]

NOTA:

"Este documento es una traduccién al castellano del Pliego de Prescripciones
Técnicas que regiran la contratacion del servicio de redaccion de los Planes
de Accion para la Energia Sostenible y el Clima (PAESC) de 26 municipios de
la provincia de Tarragona (fase 5).

En caso de discrepancias entre la versidon en catalan y la version traducida,
prevalecera la version original en catalan."

PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS PARTICULARES QUE DEBEN
REGIR EL CONTRATO DEL SERVICIO DE REDACCION DE LOS
PLANES DE ACCION PARA LA ENERGIA SOSTENIBLE Y EL CLIMA
(PAESC) DE 26 MUNICIPIOS DE LA DEMARCACION DE TARRAGONA

(FASE 5).
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técnicos y los acrénimos.

1. DETALLE DE LOS TRABAJOS A REALIZAR




El alcance del contrato se cifie a los 26 municipios que entran dentro de la quinta
fase, que son los municipios descritos en el pliego de clausulas administrativas,
distribuidos segun los lotes que se especifican.

El anexo 2 recoge una tabla con el detalle de los trabajos a realizar descritos en
este apartado y el anexo 3 presenta la relacion de documentos de referencia o
anexas que formaran parte del PPT.
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1.1. Trabajos previos

Dl

1.1.1. Presentacion e inicio de los trabajos en la Diputacién

Una vez adjudicado el contrato, la Diputacidon contactara con el adjudicatario para
realizar la reunion que marcara el inicio de los trabajos. Esta reunién, que se
celebrara en la Diputacion (Edificio Sintesis, en C / Pere Martell nim. 2), tendra
por objetivo tratar los siguientes temas:

e Presentar a los técnicos de la Diputacion y a los de la empresa, asi como
explicar brevemente el programa del Pacto de Alcaldes impulsado por la
Diputacién y su estado actual;

o Explicar brevemente la metodologia que se aplicara durante la ejecuciéon del
contrato;

e Definir el plan de trabajo desde la fecha de formalizacion del contrato;

¢ Informar al adjudicatario respecto la dinamica de seguimiento del contrato y
definir los puntos de control del contrato;

e Entregar los datos de contacto de cada uno de los municipios que formen
parte de los lotes adjudicados;

e Entregar al adjudicatario todos los modelos de documentos que el
adjudicatario necesite para llevar a cabo este contrato;

¢ Consensuar como se hacen efectivas las acciones ofertadas por la empresa
adjudicataria en su oferta, asi como el plan de comunicacién propuesto;

y facilitar la informacién previa disponible de que se disponga para cada
municipio.

¢ Asimismo, la empresa debera especificar qué miembros de su equipo estan
en plantilla (nébmina) y cuéles estdn subcontratados, asi como especificar
qué hard cada uno, en todo caso, si posteriormente hay cambios, el
adjudicatario los debera comunicar al técnico de seguimiento de la
Diputacio.
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Concretamente, en el contexto de esta reunion y en el plazo maximo de 1 semana
después de la reunién, la Diputacion facilitara la siguiente informacion:

¢ Plan de trabajo / programacion del contrato

e Metodologia y modelado (se entregard en formato digital la Guia
metodoldgica para la elaboracién de los PAESC-anexo 1.0 del PPT y todos
los documentos adjuntos)

¢ Informacién para la mitigacion y la adaptacion, s6lo en caso de que la
Diputacion disponga de estos documentos:

v auditorias de consumos eléctricos;
v' datos de la contabilidad energética municipal y / o facturas de
consumos energéticos municipales;

977 296 600
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certificados de eficiencia energética de los edificios municipales;
estudios de evaluacion de la movilidad generada,;

otra informacién vinculada de que disponga como los planes de
emergencias en materia de prevenciéon de incendios forestales,
inundaciones, nevadas, etc.

ANENEN

El adjudicatario revisara esta documentacion y detectara los déficit de datos que
pueda tener en el plazo de una semana desde la entrega de la informacion.
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1.1.2. Presentacion a los municipios
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Una vez que haya determinado las carencias en los datos necesarios, el
adjudicatario hara un contacto telefénico con cada municipio para:

- Informar de la adjudicacion de los trabajos e introducir la empresa
adjudicataria;

- Pedir las personas de contacto municipales (como minimo, el responsable
politico y el encargado administrativo, que sera clave para garantizar la
convocatoria de reuniones y la basqueda de datos municipales);

- Pedir fecha de reunidn para el inicio de los trabajos municipales;

- Y pedir el correo electronico de las personas de contacto, asi como
informarles que enviaran un cuestionario de recogida de datos.

La empresa enviard a cada ayuntamiento el cuestionario que facilitara la
busqueda de toda la informacién, utilizando un modelo de correo electronico
facilitado por la Diputacion.

Asi, la empresa convocara y celebrara la reunion de inicio de los trabajos para
cada municipio, de acuerdo con el protocolo establecido por Diputacion de
Tarragona. Asistiran, como minimo: el representante de la empresa, un técnico de
la Diputacion y la persona del ayuntamiento que se designe. Esta reunién se
realizara prioritariamente en el ayuntamiento, pudiéndose realizar en otros lugares
cuando el Ayuntamiento asi lo requiera. En esta reunién ya se hara una propuesta
inicial, consensuada, de los equipamientos o instalaciones susceptibles de hacer
las VAE.

206 633

1.1.3. Recogida de datos de consumos energéticos municipales (mitigacion
del cambio climatico) y de los consumos de agua (adaptacion al
cambio climéatico)
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Cabe recordar que la Diputaciéon ya tiene hecho el Inventario de Referencia de
Emisiones de todo el ambito considerado en el PAESC (ver Fig. 2) y que la
busqueda de datos solicitada en este apartado es necesaria para determinar los
consumos energéticos y las emisiones directamente atribuibles sélo al
ayuntamiento.
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La realizacion de estas tareas es prioritaria para poder ejecutar correctamente el
contrato y hacerlo dentro de los plazos, y son las siguientes:

e Solicitud al Ayuntamiento de los datos de consumos energéticos y de agua
requeridas en los formularios de datos del Ayuntamiento:



Se envia el formulario y se solicitan las facturas de consumos energéticos y de
agua en el Ayuntamiento de los afios requeridos. En concreto, se piden el
consumo energético municipal anual de los afios 2005, 2010, y los tres ultimos
afios (2014, 2015 y 2016), desglosado por tipo de consumos: 1) puntos de
suministro de equipamientos y alumbrado publico (edificios, bombeos,
alumbrado publico, etc.) y para cada fuente energética (electricidad, Gasoleo C,
pellets, etc.). 2) flotas municipales de vehiculos, propias y externalizadas,
(brigadas, recogida de basuras, mantenimiento de parques y jardines, etc.).
Esta tarea supone mucha dedicacion, especialmente para los municipios
pequefios y medianos donde hay que encontrar a la persona de contacto, su
disponibilidad horaria y su disponibilidad de tiempo.

tacié Tarragona
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e Visita al municipio por parte del director o el técnico redactor del proyecto, con
el objetivo de conocer de primera mano, el tipo de ordenacion municipal, la
morfologia y la orografia del ndcleo urbano y de su entorno inmediato, y otros
datos y percepciones importantes para la realizacion del PAESC. Esta visita se
hara aprovechando alguna de las reuniones con el Ayuntamiento.

e Investigaciéon y obtencion de los datos de consumos energéticos
municipales: Normalmente los ayuntamientos no disponen de los recursos
humanos necesarios para buscar la informacion de los consumos (facturas u
otros). Por lo tanto, corresponderd a la empresa adjudicataria ir
presencialmente en el Ayuntamiento o en el lugar donde se encuentren estos
datos en soporte fisico y buscarla. Estos datos habitualmente se obtendran
mediante la recopilacion de las facturas de los proveedores por cada fuente
energética y punto de suministro. En funcién del nimero de habitantes de cada
municipio, se prevé la siguiente dedicacién a la investigacion y obtencion de
datos de consumos energéticos por cada uno de los municipios:

Hasta 999 habitantes........cc..cooeiiviiiiiin e, 2 jornadas
De 1.000 a 2.999 habitantes..........cccccccvvvvviiviiniennnn. 3 jornadas
De 3.000 a 4.999 habitantes............ccceeeeeeeeiieiviinnnnn. 4 jornadas
De 5.000 a 9.999 habitantes............cccoeeeeeeeiiiirinnnnnn. 8 jornadas
10.000 0 més habitantes ..........cccccceeeviiiiiiiiieeennnn. 10 jornadas

se considera que la jornada laboral es de 8 horas.

e Datos de consumos de agua: en paralelo a la busqueda y obtencion de
consumos energéticos, el adjudicatario realizarda también la busqueda y
obtencion de los consumos de agua de los equipamientos o puntos de consumo
municipales, que sean propiedad del ayuntamiento. En concreto, se deberan
obtener los datos de consumos de agua de los afios 2014, 2015 y 2016. Esta
busqueda de datos, ira acompafada de las visitas que sean necesarias por
parte de la empresa licitadora en el Ayuntamiento, o en el lugar donde se
encuentren estos datos en soporte fisico. La dedicacion prevista para esta tarea
se incluye en el punto anterior, que prevé la dedicaciobn necesaria para la
blusqueda y obtencién de los datos de consumos energéticos municipales.
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e Volcado de los datos. Una vez el adjudicatario ya disponga de los datos del
Ayuntamiento, los debera introducir en los formularios de datos entregados
por la Diputacion en formato de hoja de calculo (véanse los modelos de los
anexos 1.1., 1.2. y 1.3. del PPT).

Pg. de Sant Antoni, 100 -

e Cuando no se pueda disponer de los consumos energéticos y / o de agua
municipales, se deberdn estimar. Cuando el municipio no disponga ni de
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datos de consumo ni de las facturas necesarias para poder recopilar y vaciar los
datos requeridos por cualquiera de los afios, la empresa adjudicataria debera
realizar una estimacion para obtener valores aproximados de estos datos. En
cualquier caso, se hara constar en el volcado de las facturas cuando los datos
son reales y cuando son estimados.

e El adjudicatario entregaréd los formularios cumplimentados al técnico de
seguimiento de la Diputacion de Tarragona.
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Fig. 1. Ambitos de las emisiones de CO2.
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Emisiones de todo el término municipal
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Emisiones atribuidas
directamente al
ayuntamiento

( "Ambito
Ayuntamiento")
arecopilar por la

empresa
Sector primario Sector doméstico
Sector terciario - servicios
Sector secundario - Equipamientos e
industria instalaciones
municipales (incluye
bombeos)
Alumbrado publico y
semaforos
Otros Sector transporte

(Publico y privado)

flota municipal
(Propia 'y
externalizada)
transporte pablico

www.dipta.cat

Residuos (tratamiento)

Produccién de energia
local

Fuente: elaboracion propia a partir de la adaptacion de la metodologia de Diputacion de Barcelona.

NOTA: la Diputacion de Tarragona ya tiene elaborado el Inventario de Referencia de Emisiones (IRE)
de todo el ambito PAESC para cada municipio, y lo entregara al adjudicatario una vez éste haya
recogido y tratado todos los consumos energéticos atribuibles en el ayuntamiento para los afios
requeridos.

Para la adaptacion al cambio climatico, el adjudicatario debera obtener también todos los consumos
de agua de "el ambito Ayuntamiento".

Pg. de Sant Antoni, 100 - 43003 Tarragona
Tel. 977 296 600 - Fax 977 296 633
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1.1.4. Datos de riesgos y vulnerabilidades municipales (adaptacion al cambio
climatico)

La empresa adjudicataria debera analizar el grado de vulnerabilidad y los riesgos
del municipio frente a los efectos del cambio climatico. Para poder realizar esta
tarea,

¢ |a Diputacion de Tarragona le facilitara la herramienta ASVICC(Evaluacion
simplificada de vulnerabilidad a los impactos del cambio climatico) [anexo 1.4
del PPT]. Este es un archivo en formato de libro de célculo que recoge gran
parte de la informacion necesaria para realizar el andlisis del grado de
vulnerabilidad del municipio, asi como hacer este analisis (es un archivo
reservorio de informacién y una herramienta de tratamiento de datos). El
adjudicatario complementara este archivo con la informacién obtenida del
ayuntamiento durante la presentacion a los municipios (ver apartado 1.1.2.). El
resultado obtenido es una aproximacion a la vulnerabilidad del municipio ante el
cambio climatico que posteriormente el adjudicatario, en la etapa de
diagnéstico, debera contrastar.

e Paralelamente, el adjudicatario debe hacer la busqueda de datos que permita
analizar los siguientes ambitos: 1) riesgos climaticos (olas de calor, olas de frio,
inundaciones y riadas, subida del nivel del mar, sequias y escasez de agua,
incendios forestales, tormentas, deslizamientos y precipitaciones extremas); 2)
vulnerabilidad ambiental; y 3) vulnerabilidad socioeconémica. Por lo tanto, debe
recopilar la informacién de los documentos existentes en materia de
vulnerabilidad al cambio climatico vinculados al municipio: planes de
emergencia, historico de episodios extremos en materia de inundaciones y
sequias, estrategia catalana de adaptacion al cambio climatico, etc .

1.2. Diagndstico

1.2.1. Mitigacién (I). Inventario de Referencia de Emisiones del ayuntamiento y
del municipio

Una vez hecha la recopilacién y vaciado de los datos y devueltos los archivos
rellenados hacia la Diputacion, el técnico de seguimiento de la Diputacion
introducira los datos en las hojas de calculo propiedad de la Diputacion con el fin de
actualizar los datos de consumos energéticos y de emisiones de diéxido de carbono
(CO?). posteriormente, el técnico de la Diputacion entregara al adjudicatario los
siguientes archivos:

- El archivo denominado "IRE 03" del Ayuntamiento [anexo 1.5 del PPT], el
cual sera la herramienta de referencia de la empresa adjudicataria para la
elaboracion del PAESC. Este archivo, incorporard la informaciéon del IRE
de todo el ayuntamiento (segun las emisiones consideradas en el ambito
PAESC -véase figura 2-).

- El archivo conocido como "SECAP template" del municipio en cuestién, o
plantilla PAESC de la Oficina europea del Pacto de Alcaldes (Como)
[anexo 1.6 del PPT]

El adjudicatario analizara los datos de los 2 archivos y comprobara que sean
coherentes. Posteriormente extraera las conclusiones pertinentes.



1.2.2. Mitigacién (Il). Visitas de Evaluacion Energéticay monitorizacion

Por cada municipio, la empresa adjudicataria debera realizar:
- una media de 5 visitas de Evaluacién Energética (VAE) a equipamientos o
instalaciones municipales;
- la monitorizacién del consumo eléctrico de 2 equipamientos o instalaciones
municipales donde se decida realizar la VAE.

©
£
)
[
&
=
2
v
©
d

ipu

Durante la reunion de inicio de los trabajos con el municipio, la empresa
adjudicataria consensuara con el ayuntamiento y la Diputacién de Tarragona
los equipamientos o instalaciones donde se realizaran las Visitas de Evaluacion
Energética (VAE) teniendo en cuenta los intereses del Ayuntamiento. En caso de
que el ayuntamiento no tenga ninguna prioridad, las VAE se realizardn en los
equipamientos con mas gasto energético teniendo en cuenta los datos de consumo
obtenidos en el IRE, o bien en aquellas dependencias que presenten casuisticas
especiales que lo justifiquen.

Dl

A partir del IRE del ayuntamiento, la empresa adjudicataria propondra la lista
definitiva de equipamientos o instalaciones donde hacer las visitas de
evaluacion energética y la monitorizacion, lista que debera ser corroborada por el
técnico de seguimiento de la Diputacion y por el ayuntamiento (para valorar donde
hacerlas, ver apartado siguiente).

En cuanto a las visitas de evaluacién energética:

e Estas visitas tienen por objetivo disponer de medidas concretas de mejora en
los equipamientos municipales con un mayor consumo energético.

e El nimero total de Vaes por lote serd el correspondiente a la media (5
equipamientos por municipio) por el nimero de municipios, y este nimero sera
distribuido entre los municipios bajo el criterio del técnico de la Diputacién.

e Los equipamientos a visitar seran determinados por el ayuntamiento y el
técnico de seguimiento de la Diputacion. Habitualmente se seleccionaran
equipamientos que no dispongan de auditoria energética ni de certificacion
energética y como norma se seleccionaran aquellos de mayor consumo,
aunque dependerd de cada municipio. También se pueden elegir edificios
singulares, o de gran afluencia de usuarios, o por tipologias (2 escuelas, 2
oficinas, 1 equipamiento deportivo), etc.

206 633
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e Para la realizacion de cada VAE, la empresa adjudicataria debera seguir la
metodologia recogida en la metodologia, véase anexo 1.0, y en el modelo
del anexo 1.7 del PPT. Se requerira como minimo una visita presencial al
equipamiento o instalacion seleccionada, con el objeto de recoger todos los
datos necesarios (de acuerdo con el modelo), asi como para recoger las
percepciones de los usuarios en relacion con el confort climatico y el estado de
las instalaciones (el informe debera recoger cual ha sido el perfil de usuario
entrevistado o como se ha obtenido esta informacion). Esta visita sera realizada
por un profesional con perfil técnico. Los resultados de cada VAE seran
presentados en formato de informe de evaluacidén energética, Siguiendo el
modelo del anexo 1.7 del PPT.
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En cuanto ala monitorizacién del consumo eléctrico:

e El adjudicatario deberd hacer la monitorizacién del consumo eléctrico de 2
equipamientos o instalaciones donde se decida realizar la VAE durante un
periodo minimo de una semana. El resultado de esta monitorizacion se incluira
dentro del informe de la VAE, tal y como ya prevé el correspondiente modelo de
VAE.

e La empresa adjudicataria realizara esta monitorizacion con equipos de medida
de consumo eléctrico no intrusivos, que permitan recoger como minimo los
datos de potencia méaxima en el periodo, consumo de energia activa y reactiva
del periodo. El equipo de monitoreo debera permitir una frecuencia de lectura 'y
grabacién de 1 hora o inferior

e Si el proveedor de energia eléctrica dispone de las curvas de carga del punto de
consumo, éstas se podran emplear en sustitucion de los datos de
monitorizacion.

e Se decidira donde hacer la monitorizacion entre el técnico de la Diputacion, el
Ayuntamiento y el adjudicatario. La informacién obtenida permitira establecer
una curva tipo de consumo y detectar consumos "vampiro" en periodos de no
uso del equipamiento.

1.2.3. Adaptacion. Analisis de la vulnerabilidad del municipio

La empresa adjudicataria cumplimentara en el ASVICC la informacién
vinculada estrictamente al ayuntamiento, contrastara los resultados obtenidos con
la realidad del municipio, y modificara / actualizara la informacién pertinente. En
concreto, el adjudicatario hara las siguientes tareas:

e Anadlisis de la documentacion disponible, sea entregada por la
Diputacién, el Ayuntamiento u otras instituciones, relativa a los riesgos y la
vulnerabilidad del municipio;

e Evaluacion de los principales riesgos e impactos detectados ante el
cambio climatico y analisis del grado de vulnerabilidad del municipio: el
adjudicatario rellena el ASVICC y con esta herramienta obtiene unos
resultados numéricos del grado de vulnerabilidad del municipio. El
adjudicatario debera comprobar la coherencia de los resultados respecto a
la informacion previa recogida en relacion a los riesgos detectados.

1.2.4. Interpretacion de los datos y elaboracion del diagndstico

La empresa adjudicataria interpreta los datos resultantes del IRE, del ASVICC, y de
los riesgos y vulnerabilidades municipales recogidas en la fase previa y elabora el
diagndstico siguiendo la metodologia descrita por la Diputacién de Tarragona -
véase el anexo 1.0 del PPT -. Para hacerlo utilizara el modelo especifico de
documento del anexo 1.8 del PPT. Este documento incluird toda la informacion
recopilada y tratada y contemplara como minimo los siguientes puntos:

- Introduccion y antecedentes, donde se analizaran las caracteristicas del
municipio

- Mitigacion del Cambio Climéatico, incorporando los resultados del inventario
de referencia de emisiones (IRE) y las visitas de evaluacion energética
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(VAE), y su diagnéstico, inicialmente sin incorporar las acciones
concretas en mitigacion.

- Adaptacion del Cambio Climético, incorporando la organizacion municipal,
la gestion municipal del agua, los resultados de la ASVICC, su diagndéstico,
la deteccién de acciones concretas, inicialmente sin incorporar las
acciones concretas en adaptacion.

]
c
o
7]
E
©
-
2
o
]
d

A partir de ahi, elaborar4 una sintesis de los resultados en forma de matriz
DAFO (Debilidades, amenazas, fortalezas y oportunidades). Esta sintesis ocupara
una extension maxima de 1 hoja a doble cara.
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1.3. Plan de Accién para la Energia Sostenible y el Clima (PAESC)

1.3.1. Redaccién del documento de PAESC provisional

Una vez hechos los antecedentes y el diagnéstico, tanto en mitigacibn como en
adaptacion, la empresa adjudicataria elaborara una lista de propuesta de
acciones (Anexas 1.9 y 1.10 del PPT). Esta propuesta de acciones tendra en
cuenta tanto las acciones propuestas en las guias y documentos de referencia que
entregue la Diputacion de Tarragona como otras acciones propuestas por el
adjudicatario. Asimismo, debera incorporar actuaciones especificas de
comunicacion y participacion que refuercen la consecucion de los objetivos del
Pacto y de su ejecucion.

Una vez elaborada la lista provisional, el adjudicatario debera remitirla al técnico
de seguimiento de la Diputacion para que dé su conformidad.

posteriormente, el diagnéstico y la propuesta de acciones se presentara cada
ayuntamiento mediante una reunion presencial en cada municipio. En esta
reunion se expondra la matriz DAFO de sintesis del diagndéstico (ver apartado
1.2.4) Y se debatira la propuesta de acciones que el adjudicatario hace al
Ayuntamiento, teniendo en cuenta siempre el compromiso cuantitativo de las
emisiones de CO? a reducir, asi como el compromiso de adaptacion.

Asistirdn, como minimo: por parte de la empresa, el director-coordinador y el
técnico responsable del PAESC; por parte del ayuntamiento, se pedira que asistan
todos los agentes implicados, entendiendo que estos son como minimo los
siguientes:

- El Alcalde.

- Los concejales de las areas afectadas por el ambito PAESC (urbanismo,
medio ambiente, etc.) y en concreto los concejales implicados en el plan de
emergencia municipal.

El técnico o técnica encargado de los temas ambientales y energéticos.
- El técnico de seguimiento de la Diputaciéon de Tarragona, siempre que sea
posible.

En esta reunion, el adjudicatario debera presentar de forma estructurada todas las
acciones, agrupadas por prioridades, para que los asistentes a la reunién puedan
poner el énfasis o el foco del debate especialmente en las siguientes tipologias de
acciones: las mas facilmente ejecutables (que dependan del Ayuntamiento
directamente o de pocos agentes); las que tengan mas repercusion en la reduccién

206 633

3003 Tarragona
www.dipta.cat

- Fax 977

977 296 600
1

Pg. de Sant Antoni, 100 - 4
Tel.
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de los consumos energéticos del Ayuntamiento, y las que tengan mas impacto en la
reduccion de las emisiones y en la adaptacion al cambio climatico.

El desarrollo de la reunion sera basado en la siguiente estructura:

1) presentacion con la sintesis del diagnéstico, tanto de mitigacibn como de
adaptacion (matriz DAFO);

2) presentacion de las acciones agrupadas tal y como se menciona en el parrafo
anterior;

3) dindmica de eleccion y priorizacibn de las acciones por parte de los
responsables municipales;

4) cierre, realizando un resumen de los acuerdos y exponiendo los siguientes
pasos en la redaccion y aprobaciéon del PAESC.

Una vez se disponga de las acciones aprobadas por el ayuntamiento, la empresa
finalizara la redaccion del PAESC. Esta tarea supone:
- elaboracién cuidadosa de una ficha descriptiva para cada accion, tanto de
mitigacién como de adaptacion, incluyendo los célculos de ahorro previsto
e inversion prevista para cada una de las acciones (anexos 1.11y 1.12 del
PPT);
- cierre del documento PAESC provisional (el anexo 1.8 del PPT)
- cierre del documento de sintesis, incorporandole el resumen de las
acciones (tanto en catalan como en inglés) - es el modelo del anexo 1.5 del
PPT -.

La empresa adjudicataria enviara el PAESC y el documento de sintesis tanto al
ayuntamiento como a la Diputacion de Tarragona, por correo electrénico.
constituirdn la version "PAESC provisional”. Ambas instituciones dispondran de
15 dias para revisarlo y pedir la incorporacion de aquellas enmiendas que crean
oportunas.

1.3.2. Redaccion y aprobaciéon del PAESC definitivo

Una vez revisado el PAESC provisional, el adjudicatario debera incorporar las
enmiendas o sugerencias manifestados y ya seré definitivo.

El adjudicatario enviarda al Ayuntamiento los documentos definitivos por
correo electronico, En formato .pdf y con copia a la Diputacion, para que proceda
a su aprobacion por Pleno. Le enviarad los siguientes documentos y hara el
seguimiento del ayuntamiento para acompafiarlo en su aprobacion:

- EI PAESC definitivo

- El documento de sintesis del PAESC

- El' modelo de acuerdo de Pleno de aprobacién del PAESC

El Ayuntamiento procedera a hacer la aprobacion del PAESC por Pleno y la
empresa adjudicataria hard una presentacion finallos resultados a todo el
equipo de gobierno y / o el consistorio, con la opcién de abrirla a la ciudadania. El
Ayuntamiento decidira cuando hacerla.

10



1.4. Comunicacién y participacion

1.4.1. Finalidad, objetivos y publico objetivo del proceso de comunicacion y
participacion durante la redaccion del PAESC

El cambio climético, la energia son conceptos muy lejanos a la poblacion de un
municipio, y el Pacto de Alcaldes y el PAESC son muy desconocidos: la mayoria de
la poblacién desconoce su finalidad y su objetivo, se confunden los conceptos y sus
beneficios, y no generan implicacion individual ni colectiva por parte de la
ciudadania.
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Con la comunicacion y participacion de la ciudadania y de los responsables
municipales en el proceso de redaccion del PAESC se pretende lo siguiente:

Dl

- Lafinalidad o meta: implicar a la poblacion en la mitigacion y adaptacion
al cambio climético (todos somos corresponsables; nuestras acciones y
decisiones individuales son imprescindibles para contribuir a paliar el
cambio climatico)

- Los objetivos concretos por los diferentes publicos objetivos:

e entender los concepto del Pacto de Alcaldes;

e entender qué es un PAESC y sus objetivos (e incidir en la distincion de
los conceptos Pacto y PAESC, a menudo confundidos);

e tomar conciencia de que el cambio climatico ya esta aqui y hay que
convivir;

e asumir como propio el espiritu del Pacto de Alcaldes y la voluntad de
contribuir a mitigar el cambio climatico;

e trasladar la necesidad de que hay que preparar el municipio para
adaptarse al cambio climatico;

e implicar a los diferentes colectivos o publicos objetivos en la redaccion
del PAESC (tanto en el diagndstico como en el plan de accidn)

Globalmente, el conjunto de publico objetivo de las acciones de comunicacion y
participacion sera el siguiente:
- la poblacién adulta, con especial incidencia en las familias y las personas
mayores y personas en situacion de vulnerabilidad energética
- los responsables politicos
- el personal del ayuntamiento y las dependencias municipales
- las entidades
- el personal asociado a los centros médicos publicos y servicios sociales,
sean municipales o comarcales
- los principales actores en emergencias municipales y / o comarcales

206 633

3003 Tarragona
www.dipta.cat

- Fax 977

206 600

1.4.2. Direccion y coordinacion del proceso de comunicacion y participacion

077

Tel.

El adjudicatario coordinard y organizara las acciones de comunicacion y
participacion durante todo el proceso de elaboracion del PAESC, y mantendra
informado al técnico de seguimiento de la Diputacion en todo momento.

Pg. de Sant Antoni, 100 - 4

En las acciones presenciales, deber& asistir como minimo el técnico encargado
del proyecto.
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El adjudicatario elaborara un orden del dia y acta de todas las reuniones que se
celebren durante la realizacion del PAESC. Las actas de las reuniones tendran la
siguiente informacion:

lugar y fecha de la reunién;

asistentes, asistentes retretes y no asistentes convocados;

orden del dia;

desarrollo de la reunion;

recopilaciéon de acuerdos;

recopilacién de acciones, responsables de ejecutarlas y plazo previsto de
ejecucion;

una copia de la informacion facilitada y las presentaciones hechas durante la
reunion.
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1.4.3. Realizacién de las acciones de comunicacién y participacién

Las acciones minimas a realizar son las siguientes:
| poblacion
<5.00 >= | comunicacion publico

acciones 0 5.000 | /formacion Participacion objetivo

Trabajos previos:

1 Nota de prensa inicial, de informacion del X X X poblacién
Pacto de alcaldes y el inicio de los trabajos adulta
2 Reunién inicial de presentacion de los X X X resppnsables
trabajos politicos
3 Formacién en materia del Pacto de X X X personal
alcaldes y la eficiencia energética. municipal
4 Reunion formativa para informar del Pacto X X X Personal de
y recoger aportaciones vinculadas a la servicios
mitigacion (pobreza energética) y la SOC'taleS y los
adaptacion (golpes de calor, etc centros
P (golp ) médicos
publicos
B Diagndéstico (en mitigacion y
- | adaptacion):
-? 5 Nota de prensa intermedia, informativa de X X X poblacién
g los resultados del diagndéstico adulta
’ Realizacion de 1 taller (el ayuntamiento X X X pgb:?Cién
adulta

decidira si se tratard de un taller en un
lugar fijo o itinerante en varios puntos del
municipio. En todo caso, en total habra
gue dedicar 3 horas presénciales en el
municipio) -el ayuntamiento podra decidir
entre un taller de la "factura de la luz" o la
accion de adaptacion al cambio climatico
especificada en el punto 7-.

977 296 600 - Fax 977 296 633
(o]

Pg. de Sant Antoni, 100 - 43003 Tarragona
Tel.
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Accion itinerante de sensibilizacion - X X poblacion
s respecto a la adaptacion al cambio adulta
EP climéatico® (Aprox. 3 h)
= Plan de accion:
=
:g Reunion de presentacion del diagnostico X X X X Responsables
5 (resultados del IRE, las VAE y el ASVIIC) politicos y
a y acuerdo de las acciones a desarrollar personal
=) municipal
b Nota de prensa final, informativa de los X X X poblacién
resultados que se prevé alcanzar adulta
Presentacion final de los resultados a X X X X Responsables
todo el equipo de gobiernoy / o el politicos y
consistorio, con la opcién de abrirla a la posibilidad
ciudadania. ciudadana

1.4.4. Elaboracion del documento de comunicacién y participacion

El adjudicatario elaborara el documento de comunicacion y participacion de
acuerdo con el modelo entregado por la Diputacion (anexo 01:13 del PPT).

El documento incorporara las actas de las reuniones, asi como todo el material
elaborado para cada una de las acciones (este material se incorporard como
anexas y estaran indexados y presentados por orden cronolégico, coherente con la
secuencia de los trabajos).

1.5. Entrega del PAESC de cada municipio / finalizacion

1.5.1. Traspaso de los datos en la web del Pacto de Alcaldes

La Diputacion dara el acceso a la extranet del / de los municipio / s objeto de
este contrato que hay en la web de la Oficina europea del Pacto de Alcaldes, o
Covenant of Mayors Office (En adelante COMO):
http://www.covenantofmayors.eu/

El adjudicatario cumplimentara debidamente el SECAP template en esta
extranet con todos los datos que hay en el archivo entregado por la Diputacion
(anexo 1.6 anteriormente entregado). EI SECAP template (o plantilla del PAESC)
de la web de la COMO se divide en tres apartados y para cada uno de ellos, el
adjudicatario debera basarse en los siguientes modelos de referencia:

Tarragona

www.dipta.cat

43003
296 600 - Fax 977 296 633

977

Pg. de Sant Antoni, 100 -
Tel.

1 Consiste en un recorrido por los principales puntos fisicos acordados con el Ayuntamiento, en el
que el adjudicatario entregara gratuitamente a los ciudadanos un material de la Diputacién
simbdlico del cambio climatico. El objetivo es aportar un reclamo para que los ciudadanos se
acerquen y utilizar este elemento para introducir el cambio climatico (la Diputacion de Tarragona
elaborara el guion de los contenidos a introducir). Los puntos a elegir habitualmente seran el dia'y
lugar del mercado municipal, y los principales puntos de reunién o encuentro (2 o 3 equipamientos
y los principales comercios: farmacia, oficina bancaria ...).
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- Parte |. Estrategia general (strategy): hay que subir los datos del
documento Excel SECAP Template(anexo 1.6 del PPT anteriormente
entregado)

- Parte Il. Mitigacibn del cambio climéatico [que incluye: a) my emisidon
inventos; b) Mitigation actions and c) Mitigation report]: hay que subir los
datos siguientes:

o documento SECAP template (anexo 1.6 del PPT anteriormente
entregado),

o las acciones de mitigacion, tal como se describen en la lista de
propuesta de acciones del anexo 1.9 del PPT -

Diputacié Tarragona

Dl

Parte Ill. Adaptacién al cambio climatico [que incluye: a) adaptation
scoreboard; b) risks & Vulnerability and c) adaptation actions]: hay que
subir los datos siguientes:
o SECAP template
o las acciones de adaptacion-tal y como se describen en la lista de
propuesta de acciones del anexo 1.10 del PPT -

El adjudicatario también subira los siguientes cuatro documentos, En formato
pdf en la plataforma web de la COMO:
el PAESC definitivo;
- el documento de sintesis del municipio en cataldn (se incorporara la
sintesis del diagndstico);
- el documento de sintesis del municipio en inglés;
-y el documento de comunicacion y participacion (anexo 01:13 del PPT,
elaborado a partir de los trabajos a realizar en materia de comunicacion y
participacion durante todo el proceso de elaboracion del PAESC)

1.5.2. Entrega de los documentos definitivos

Los documentos deben ser entregados como minimo en catalan, Asi como
también habra que entregar en inglés el documento de sintesis. Asi pues, los
documentos finales que integran el PAESC deben tener un buen nivel de correccién
linglistica, sea en catalan o en inglés, tanto en cuanto a la comprensiéon y
coherencia como en cuanto a la ortografia, la gramética y el estilo.

La Diputaciéon verificara el llenado de la SECAP template y la subida de los
documentos en pdf en la web de la COMO, asi como la version definitiva de los
documentos que componen el PAESC ubicados en Google Drive.

29¢

Tarragona

296 600 - Fax 977

www.dif

43003

Una vez hecho, la Diputacién dard el visto bueno a la empresa para proceder a
la entregaformal de la documentacion. El adjudicatario entregara, en las oficinas de
la Diputacion de Tarragona del edificio Sintesis, lo siguiente:

077

Para cada municipio,

- una copia de todos los trabajos elaborados en el marco del contrato en
formato papel (PAESC y resto de documentos)

- una copia de todos los trabajos en formato digital (CD)

Pg. de Sant Antoni, 100 -
Tel.

Para la Diputacion:
- una unidad de memoria externa (lapiz de memoria o similar) con todos los
documentos de los PAESC que se hayan adjudicado a la empresa.

14



1.6. Direcciony coordinacion

Tal como se ha ido mencionando en la descripcion de los trabajos a realizar, el
adjudicatario designara un director-coordinador y un técnico encargado del
proyecto, y asi lo comunicard tanto a la Diputacion como el ayuntamiento en el
inicio de los trabajos.

Diputacié Tarragona

La empresa adjudicataria prestara también la funcién de direccién y coordinacion
de los trabajos en todo momento e informara periodicamente a la Diputacion para
conocer el estado de seguimiento de cada PAESC y del conjunto de municipios del
/ los lote / s que le haya / n sido adjudicado / s.

Dl

En cuanto a las reuniones, La empresa adjudicataria asistira a las reuniones con
la Diputacion y el ayuntamiento, coordinara su concertacion, elaborara los érdenes
del dia y las actas, y las enviara a los asistentes.

2. SEGUIMIENTO DEL CONTRATO Y PUNTOS DE CONTROL

La empresa contratista esta obligada a cumplir el plazo total de ejecucion del
contrato y los plazos parciales fijados, en el PPT y en la plica del contratista, en su
caso, asi como las prestaciones definidas en el servicio.

Desde la Diputacién de Tarragona se hara un seguimiento periédico del grado
de ejecucion del contrato y de su conformidad con el pliego de prescripciones
técnicas, el pliego de clausulas administrativas y la oferta presentada.

Se establecen 5 puntos de control (PC) del PAESC de cada municipio que
permitiran evaluar el grado de ejecucién, entendiendo como punto de partida la
fecha de firma del contrato. Estos puntos de control del municipio seran
considerados también puntos de control del contrato y son los siguientes:

PC 1. Fecha de finalizacién de la recopilaciéon de facturas y documentaciéon
de adaptacion del cambio climéatico - 2 meses desde la fecha de firma

PC 2. Entrega a la Diputacion de los archivos con los datos de facturas y del
ASVICC ya introducidas - 3 mes desde el punto 1.

Tarragona

www.dipta.c:

PC 3. Entrega a la Diputacién de la lista con la propuesta base de acciones,
gue luego deberd adecuarse a cada municipio - 4 meses desde el
punto 2.

PC4 Redaccion del borrador del PAESC - 5 meses desde el PC 3.
PC5 Entregafinal y cierre - max. 4 meses de los del PC 4.

43003
296 600 - Fax 977

977 2

Tel.

En caso de que la empresa adjudicataria haya obtenido puntuacién en los
criterios de valoracion diferentes de la oferta (Y por tanto, haya asumido el
compromiso de hacer estos trabajos), estos trabajos se incluiran en los trabajos a
realizar adicionalmente en los puntos de control:

Pg. de Sant Antoni, 100 -

PC 1. Eltécnico de la Diputacion sera quien verificara el criterio de "namero
de personas dedicadas simultaneamente a la obtencién de facturas in

15



situ donde se encuentren las facturas y el vaciado en la oficina ". Lo
considerard verificado con la presentacion del equipo de trabajo en la
presentacion inicial, con mencién especifica de las 2 personas
encargadas de estas funciones, y el seguimiento telefénico a cada
ayuntamiento del lote.

PC 2. EIl técnico de la Diputacion serd quien verificara el criterio de
"caracterizacion de la pobreza energética" y lo considerara verificado
con la presentacion del informe del estado del municipio y la ficha
resumen.
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PC5 EI técnico de la Diputacion sera quien verificara las "acciones
adicionales de comunicacion y participacion" y lo considerara
verificado con el seguimiento de las acciones y la entrega final, que
recoge el documento de comunicacion.

Dl

Con el fin de determinar el grado de ejecucién del contrato, A efectos del estado
de ejecucion de los trabajos y del importe de facturacién, se calculard un promedio
del lote a partir de los puntos de control alcanzados en cada municipio que integra
el lote.

La empresa tendra la fecha prevista de los diferentes puntos de control desde la
reunion inicial con la Diputacion y debera velar por su cumplimiento. Caso que
soslayan, debera advertir a la Diputacién por escrito (al menos, por correo
electrénico con acuse de recibo) motivando las causas de la desviacion.

El técnico de seguimiento de la Diputacion introducira la fecha de consecucion
de cada meta propuesta para los diferentes puntos de control. En caso de que
detecte sesgos, Advertira la empresa inmediatamente por escrito (como minimo,
por correo electronico con acuse de recibo) y cumplimentard una ficha de
incidencia en la que especificard el motivo del retraso. Asimismo, enviara esta
ficha a la empresa para que esté informada.

En caso de que se considere conveniente, durante la ejecucion del contrato el
técnico de seguimiento de la Diputacion podra pedir documentacion acreditativa
del cumplimiento de los criterios de solvencia técnica o profesional del
personal adscrito al proyecto (sea tanto de la titulacibn como de los salarios). En
todo caso, el adjudicatario debera notificar al técnico de seguimiento cada cambio
de personal asignado al equipo que se pueda producir.

206 633

www.dipta.cat

3003 Tarragona

El seguimiento se realizard mediante el modelo "Hoja de seguimiento” (anexo 01:14
del PPT), que se encontrara colgado en una interfase online consultable y editable
tanto por la empresa como por la Diputacion de Tarragona.

- Fax 977

206 600

3. FORMA DE PAGO

077

Tel.

Para proceder al cobro, el adjudicatario debera disponer de la conformidad y
validacién de los trabajos por parte del técnico de seguimiento de la Diputacion de
Tarragona.

Pg. de Sant Antoni, 100 - 4

El adjudicatario podré facturar cada lote en un maximo de 3 pagos. El porcentaje de
facturacion se calculara a partir de los porcentajes de ejecucion asimilados con los
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puntos de control de seguimiento del contrato de cada municipio, aplicado después
al conjunto de municipios del lote:

PC1 20% de ejecucion del PAESC del municipio
PC2 20% de ejecucion del PAESC del municipio
PC3 20% de ejecucion del PAESC del municipio
PC4  20% de ejecucion del PAESC del municipio
PC5 20% de ejecucion final del PAESC del municipio

La forma de facturacion sera la siguiente:

o La primera factura se correspondera con la ejecucion de un minimo del 20%
de los trabajos totales a realizar por el conjunto del lote, correspondiente al
PC1 de todos los municipios.

o La segunda factura se correspondera con la ejecucion de entre un 40 y un
60% adicional del contrato, correspondientes a los puntos de control 2, 3y 4
de todos los municipios.

o Laterceray ultima factura se correspondera con el porcentaje final restante,
correspondiente con la finalizacion de todos los trabajos definidos en el
objeto del contrato.

En caso de que la redaccién de los PAESC de un mismo lote vaya a diferentes
ritmos entre los diferentes municipios que integran el lote, el adjudicatario podra
proponer una valoracién del porcentaje de trabajos realizados (en funcién de los PC
alcanzados) y podra aportar una propuesta de facturacion, y ésta deberd ser
consensuada con el técnico de seguimiento de la Diputacion. En todo caso, el
requisito minimo para presentar esta factura sera que se haya entregado el PAESC
provisional de algun municipio del lote, o bien que el técnico de seguimiento
verifique que la empresa ha hecho todo lo posible para desarrollar los trabajos, y el
paro de los trabajos es por causas ajenas a su responsabilidad.

En cualquier caso, para proceder al cobro la Diputacién de Tarragona debera haber
validado los trabajos incluidos en cada factura. El técnico de seguimiento de la

Diputacion validar4 la documentacién presentada y dard el visto bueno a la
presentacion de la factura. La Diputacion tramitara los pagos.

El jefe de Medio Ambiente,
Salud Publica, Ingenieria y Territorio

Josep M. Prunera Figuerola
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ANEXO 1. Glosario

ASVICC: Evaluacion SIMPLIFICADA de la vulnerabilidad a los Impactos del
Cambio Climatico. Herramienta en formato excel que se utiliza dentro de la
metodologia de elaboracion del PAESC.

CEE: Certificado de Eficiencia energética.

COMO: Covenant of Mayors Office - Oficina europea del Pacto de Alcaldes
DAFO: Debilidades, Amenazas, Fortalezas y Oportunidades

IRE: Inventario de Referencia de Emisiones.

LCSP: Ley de Contratos del Sector Publico. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
contratos del sector publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23 / UE y
2014/24 | UE, de 26 de febrero de 2014

PAES: Plan de Accién para la Energia Sostenible. Era el plan de accién
resultante del Pacto de Alcaldes por la Energia Sostenible local, movimiento original
iniciado por la Unidn Europea en 2008 para contribuir a mitigar el cambio climético.

PAESC: Plan de Accion para la Energia Sostenible y el Clima. Es el plan de
accion resultante de integrar la mitigacion y la adaptacion al cambio climéatico.

Pacto de los Alcaldes por el Clima y la Energia: también conocido como "nuevo
Pacto”, es la corriente principal del movimiento Europeo que involucra las
autoridades locales y su ciudadania en la lucha contra el cambio climéatico. Es la
resultante de la fusién de dos iniciativas europeas: mitigacion (Pacto de los Alcaldes
o "Covenant of Mayors") y adaptacién al cambio climéatico (Alcaldes por la
Adaptaciéon o "Mayors Adapt"). Esta fusién se formaliza y se hace efectiva en el afio
2015. Los municipios adheridos al Pacto de los Alcaldes se comprometen a ejecutar
acciones para lograr reducciones de emisiones de gases de efecto invernadero de
al menos el 40% en el afio 2030 y la adopcion de un enfoque conjunto para abordar
la mitigacion y la adaptacién al cambio climético.

PCAP: Pliego de Clausulas Administrativas Particulares

PPT: Pliego de Prescripciones Técnicas
VAE: Visita de Evaluacion Energética
VEC: Valor Estimado del Contrato
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ANEXO 2. Detalle de los trabajos previstos en el contrato

ELABORACIO DELS PAESC fase 5
Detall dels treballs previstos al contracte:

Punt de control annex del PPT encarregat reunions / visites
1 Treballs previs
1.1. ici dels treballs
a Reunié dinici dels treballs annex 1.0 DIPTA-adjudic DIPTA
b Lliurament de la dacumentacié de partida DIPTA
c  Revsio de la documentaci6 (1 setmana) adjudicatari
1 io als icipi:
a  Contacte telefonic amb cada municipi adjudicatari
b Tramesa del questionari “check-list” de recerca de dades adjudicatari
< Celebracida de les reuniens inicials a cada municipi adjudicatari-DIPTA cada municipi
a  Sollicitud de dades a lajuntament adjudicatari
b Recerca i obtencid de les factures de consums energétics En finalitzar la recerca adjudicatari cada municipi
< Recerca i obtencid dels consums d'aigua En finalitzar la recerca adjudicatari
d Emplenar els formularis dels annexes 1.1, 12 i 13, annexes 1.1, 1.2, 13 adjudicatari
e Fer els calculs estimatius si hi ha manca de dades adjudicatari
f Lliurar els formularis emplenats En fer el lliurament a DIPTA adjudicatari
1.4 Dades de riscos i vulnerabilitats municipals (adaptacié al canvi climatic]
a Lliurar el formulari ASVIIC amb les dades inicials (annex 14.) annex 1.4 DIPTA
b Recerca de documents de referéncia sobre vulnerabilitat i risc enfront el canvi climatic adjudicatari cada municipi
¢ Revisio de IASVICC d'acord amb la informacié disponible i la percepcic de Iajuntament ajunt-adjudic
2 Diagnosi
2.1. Mitigaci6 (1). Inventari de Referéncia d'Emissions
a  La Diputacic retomna els andus de dades de lajuntament (annex 1.5.) | SECAP Template (annex annex 15.11.6. DIPTA
2.2. Mitigacio (I). Visites i informes d: io éti
a Proposar la llista definitiva on fer les VAE i la monitoritzacid adjudicatari-DIPTA
b Fer les 5 VAE dacord amb la metadologia -annex 1.0-, i el madel annex 1.7- annex 1.7 adjudicatari cada municipi
c  Decidir on fer la monitoritzacid dels cansums eléctrics (2 dels 5 equipaments o instal-lacions amb
VAE)
d  Ferla monitoritzacié dels consums eléctrics de 2 dels equipaments o instal-lacions adjudicatari cada municipi
e Elaborar linforme de cada VAE adjudicatari-DIPTA
2.3. Adapta Al de la vulnerabilitat del municipi
a  Analisi de la documentacio disponible adjudicatari
b Avaluacid dels principals riscos i impactes detectats adjudicatari
2.4. i6 de la diagnosi
a  Interpretacié de les dades i elaboracio de la diagnosi annex 18 adjudicatari

3 Pla d'accié

3.1. Redaccié del document PAESC provisional
a  Elaborar una proposta de llista daccions | consensuar-la amb |a Diputacic

b Trametre |a proposta a la Diputacid perqué hi deni la conformitat.

©  Reunié: presentar la diagnosi i proposta d'accions a I'ajuntament, que valora i decideix

d  Elaborar el PAESC provisional (inclou les accions) i tancament del document de sintesi (amb les
accions).

e Trametre per correu-e a Ajuntament i a Diputacid- PAESC provisional i document de sintesi

f Presentar esmenes o observacions. si escau. Termini desmenes: 15 dies

En presentar la propasta _annex 19

daccions

En presentar lesbomany

annexes 1.10i 1.1

adjudicatari-DIPTA

adjudicatari-DIPTA
adjudicatari-Ajuntament
adjudicatari

adjudicatari
DIPTA i ajuntament

cada municipi

a  Incorporar les esmenes o obsenacions. si escau.
b Emiarels documents definitius a lajuntament per a la seva aprovacit per Ple
¢ Aprovar el PAESC per Ple

d  Presentar el PAESC a tot I'equip de govern i el consistori

adjudicatar
adjudicatari
Ajuntament
adjudicatari

cada municipi

4 Comunicacié i participacié
4.1. Direccié i coordinacié del procés de comunicacié i participacié

a  Coordinar i organitzar les accions de comunicacit i participacio
b Assistir a les sessions presencials (director i técnic)

adjudicatari
adjudicatari-DIPTA

4.1. i i6 de les accions de icacio i icipacio
Treballs previs:
a Nota de premsa inicial, dinformacic del Pacte dalcaldes i linici dels treballs adjudicatari
b Reunié inicial de presentacid dels treballs (= 11.a) adjudicatari-DIPTA-ajt
¢ Formacié al personal municipal adjudicatari
d  Reunié formativa amb metges i serveis socials adjudicatari
Diagnosi

e MNota de premsa intermitja, informativa dels resultats de la diagnosi
f Realitzacid d'1 taller explicatiu de la “factura de la llum”
g Siescau, accid itinerant dadaptacia al canvi climatic

Pla d'accié:

h  Reuni6 de presentacid de la diagnasi i acord de les accions (= 3.1.c)
i Nota de premsa final, informativa dels resultats que es preveu assolir
i Presentacic final dels resultats a tot I'equip de govern ifo el cansistori (=3.2.d)

4.3. Elaboracié del document de comunicacié i participacié

adjudicatari
adjudicatari
adjudicatari

adjudicatari
adjudicatari
adjudicatari

cada municipi

a  Elaborar el document | incorporar els annexes (material elaborat)

annex 1.13

adjudicatar

5 Lliurament del PAESC de cada municipi / finalitzacié
5.1. Traspas de les dades a la web del Pacte d’Alcaldes

a Facilitar la contrassenya daccés al web COMO

b Emplenar el SECAP template al web de la COMO

c Pujar els documents al web de la COMO: PAESC definitiu, document de sintesi (catala i anglés) i
‘document de comunicacid i participacié

5.2. Lliurament dels documents definitius

DIPTA
adjudicatari
adjudicatari

a Verificar 'emplenat de la SECAF template i la pujada de documents al web de la COMO
b Verificar |a pujada de documents al Google Drive

c  Vistiplau a l'empresa perqué procedeixi a la impressid i lliurament formal

d Lliurament del material a I'edifici Sintesi de la Diputacic

En rebre el material

DIFTA
DIPTA
DIPTA
adjudicatari

6 Direccio i coordinacio

a  Designar un director i técnic encarregat del projecte

b Dirigir i coordinar els treballs, i informar periodicament la Diputacid

< Reunions: programar, convidar els assistents, assistir-hi, fer els ordres del dia i les actes, i enviar-
les.

adjudicatari
adjudicatari
adjudicatari

cada municipi
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ANEXO 3. relacion de documentos de referencia elaborados por la Diputacion
de Tarragona* que se entregan a las empresas licitadoras:

El formato de entrega a la empresa licitadora es en pdf, y se entregara el formato
word o excel sélo a la empresa adjudicataria.

NUm. los
anexos del
PPT

Titulo / contenido

formato

Encargado
de entrega

destinatario

www.dipta.cat

Anexo 1.0.

Anexo 1.1.

Anexo 1.2.

Anexo 1.3.

Anexo 1.4.

anexo 1.5

Anexo 1.6.

Anexo 1.7.

Anexo 1.8.

Guia metodolégica para la redaccion de
los PAESC de la demarcacién de
Tarragona

Datos desagregados de las
dependencias e instalaciones
municipales (nombre del archivo:
IRE_05)

Datos agregados de las dependencias e
instalaciones municipales (nombre del
archivo: IRE_04)

Datos del consumo de agua de todos
los equipamientos del Ayuntamiento

ASVICC, evaluacién simplificada de la
vulnerabilidad ante los impactos del
cambio climatico

Datos del municipio que incorpora el
Inventario de Referencia de Emisiones
(IRE_03) y la ASVICC

del Ayuntamiento (que incorpora el
modelo de documento de Sintesis -
mitigacion -, tanto en catalan como en

inglés) (nombre del archivo:
30_40)

SECAP template. Hoja de célculo
elaborado para facilitar el traspaso de
los datos en la web de la Como.

Modelo de informe de las VAE y del
consumo de agua

Modelo de Plan de Accién para la
Energia Sostenible y el Clima (PAESC)
del municipio

Word

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Word

diptero

diptero

diptero

diptero

diptero

diptero

diptero

diptero

licitador

licitador

licitador

licitador

licitador

licitador

licitador

licitador

2 Todos los documentos generados por la elaboracién de los PAESC estan codificados; este anexo
sélo incluye aquellos documentos que la empresa necesita consultar y evaluar para presentar su

oferta econdémica. El

adjudicatarias.

resto de documentos que correspondan entregaran a las empresas
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Anexo 1.9. | Formulario de listado de acciones de Excel |diptero licitador
mitigacion (y acciones VAE) del PAESC

Anexo Formulario de listado de acciones de Excel |diptero licitador

01:10. adaptacion del PAESC

Anexo Modelo de ficha de las acciones de Word diptero licitador

01:11. mitigacion del PAESC

Anexo Modelo de ficha de las acciones de Word diptero licitador

01:12. adaptacion del PAESC

anexo uno Modelo de plan de comunicacién y Word diptero licitador

y trece participacién del PAESC

anexo 1:14 | Modelo de documento de seguimiento | Excel diptero licitador
de ejecucion del contrato ( "hoja de
seguimiento")

otros Encargado
modelos Titulo / contenido formato | de entrega | destinatario

Protocolo para la reunion de inicio de Word diptero adjudicatari
los trabajos o]
Cuestionario para la busqueda de datos | Word diptero adjudicatari
municipales 0
Modelos de correos electronicos de Word diptero adjudicatari
comunicacion con el ayuntamiento 0
Modelo de acuerdo de Pleno para la Word diptero adjudicatari

aprobacion del PAESC

(0]
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ANEXO 4. Estudio de costes

costes directos costes indirectos
Costes Amor- Gastos de Beneficio Subtotal
NUum. poblacion costes |desplazamientos Subtotal tizacion estructura industrial costes

lote [municipios total personal dietas costes directos| vehiculo indirectos IVA TOTAL

lote 1 10 17029 50.066,94 € 1.168,70 € 51.235,64 € 1.013,33 € 6.792,37 € 3.134,94 € 10.940,64 € 62.176,28 € 13.057,02€ 75.233,30€

lote 2 7 35795 44.301,13 € 1.700,58 € 46.001,71 € 893,33 € 6.096,37 € 2.813,71 € 9.803,41 € 55.805,12€ 11.719,08 € 67.524,20 €

lote 3 9 15.718 43.248,76 € 1.404,00 € 44.652,76 € 853,33 € 5915,80€ 2.730,36 € 9.499,49 € 54.152,25€ 11.371,97 € 65.524,22 €
TOTAL 26 68542 137.616,83 € 4.273,28 € 141.890,11 € 2.759,99 € 18.804,54 € 8.679,01 € 30.243,54€ 172.133,65€ 36.148,07 € 208.281,72 €

Los costes de personal se desglosan de la siguiente manera®:

Como referencia para el célculo de costes, se utiliza el convenio colectivo del sector de empresas de ingenieria y oficinas de
estudios técnicos (BOE 30/12/2016). Asi, se asimilan los siguientes niveles con los perfiles dentro del proyecto:

nivel salarial 1 del convenio - director-coordinador;

nivel salarial 2 del convenio - técnico

nivel salarial 7 del convenio - administrativo

3 Hay que presentar los costes de personales desglosados por género y categoria profesional, y habria que especificar cuél es el convenio de referencia que
se ha tenido en cuenta).
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